INSTRUKCJA
PRAKTYKI ZAWODOWEJ NIEDYDAKTYCZNEJ
organizowanej przez Instytut Historii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
dla student6w kierunku historia studiow stacjonarnych pierwszego stopnia

| Czynnosci organizacyjne

Student/Studentka we wtasnym zakresie dokonuje wyboru odpowiedniej instytucji i otrzymuje od
kierunkowego opiekuna praktyk wniosek o przyjecie na studencka praktyke zawodows (zat. nr 9 do
Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 171/2024), a takze ankiete:
Kryteria formalne i jakosciowe oceny zakfadéw pracy przyjmujgcych studentow historii uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach na praktyki obowigzujgce w Instytucie Historii od roku akademickiego
2023/2024 (praktyki srédroczne i ciggfe zawodowe dydaktyczne i niedydaktyczne (zatacznik nr 2 do
Regulaminu Praktyk Zawodowych Instytutu Historii)

Dokumenty wypetnia placéwka, podpisuje dyrektor placowki i zaktadowy opiekun praktyk.

Studenci sg zobligowani do uczestnictwa w praktykach ciggtych w muzeach o profilu historycznym,
historyczno-artystycznym, etnograficznym i przyrodniczym (nazywane dalej instytucja).

Zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 171/2024 (§ 8) na
opiekuna studenta/studentki-praktykanta/praktykantki instytucja przyjmujaca na praktyke powotata
0sobe z wyzszym wyksztatceniem i co najmniej trzyletnim stazem pracy.

Student/Studentka niezwtocznie przekazuje wypetniong i opieczetowana przez Zaktad Ankiete oraz
Whiosek z potwierdzeniem zaktadu pracy o przyjeciu na praktyke do wtasciwego Kierunkowego
Opiekuna Praktyk (w nieprzekraczalnym terminie dwdch tygodni od rozdania Wniosku i Ankiety).

Po skompletowaniu dokumentacji przez Kierunkowego Opiekuna Praktyk, zwotywane jest zebranie w
sktadzie: Dyrekcja Instytutu Historii oraz wtasciwy Kierunkowy Opiekun Praktyk. Wskazane wyzej
gremium analizuje zebrane Ankiety w oparciu 0 obowigzujacy i zatwierdzony przez Wydziatows
Komisje Ksztatcenia na kierunku historia dokument: Warunki formalne i jakosciowe, ktére powinien
spefniac zakfad pracy przyjmujgce studentéw historii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(praktyki ciggte zawodowe dydaktyczne i niedydaktyczne). W przypadku pozytywnej weryfikacji
zgtoszenia studenta/studentki, jest on/ona o tym informowany/a przez wtasciwego Kierunkowego
Opiekuna Praktyk, po czym nastepuje przygotowanie porozumienia dotyczacego studenckich praktyk
zawodowych, w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach (zat. nr 2 do Zarzgdzenia Rektora

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 171/2024)



Student/Studentka przed rozpoczeciem praktyki odbiera od kierunkowego opiekuna praktyki
zawodowej porozumienie o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych zawarte miedzy Uczelnig a
instytucjag w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach (zat. nr 2 do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach nr. 171/2024). Reprezentant instytucji potwierdza dokumenty swoim
podpisem i pieczecia, a po odbyciu praktyki student/studentka odbiera jeden egzemplarz z instytucji i
oddaje kierunkowemu opiekunowi praktyki zawodowej.
Student/Studentka przed odbyciem praktyki przekazuje opiekunowi praktyki zawodowej w miejscu
swojej praktyki karte przedmiotu: praktyka zawodowa i fragmenty dzienniczka praktyk (karta
informacyjna, arkusz osiggnietych efektow, zaswiadczenie o odbyciu praktyki), ktére po odbyciu
praktyki przez studenta/studentke, wypetnia i podpisuje opiekun praktyk, petnigcy te funkcje z
ramienia instytucji, oraz podpisuje i sygnuje swoim podpisem dyrektor instytucji. Student/Studentka
natomiast zobligowany/a jest do prowadzenia karty przebiegu praktyki (ktéra réwniez podpisuje
opiekun z ramienia zaktadu). Dokumenty te nalezy przekazac kierunkowemu opiekunowi praktyk

9. Student/Studentka zobowigzany/a jest zgtosic¢ sie na praktyke w dniu jej rozpoczecia.

10. Student/Studentka zobowigzany/a jest ubezpieczy¢ sie ha czas praktyk (NW i OC).

11. W dniu rozpoczecia praktyki student/studentka zapoznaje sie z zasadami BHP.

Il Realizacja praktyk ciggtych

1. Praktyka ciagta (sem. IV) obejmuje 60 godzin w terminie lipiec-wrzesiers i sktada sie z

nastepujacych czynnosci:

- Zapoznanie z kartg przedmiotu, instrukcja praktyk i warunkami zaliczenia praktyki zawodowej — 1
godzina.

- Zapoznanie sie ze specyfikg pracy i formami dziatalnosci prowadzonej przez instytucje wybrang przez
studenta/studentke do realizacji praktyki zawodowej — 4 godziny.

- Zapoznanie sie ze zbiorami i materiatami swiadczacymi o dziedzictwie kulturowym, w instytucji
wybranej przez studenta/studentke do realizacji praktyki zawodowej — 10 godzin.

- Zapoznanie sie z zasadami przechowywania, opracowywania i udostepniania zbioréw, w instytucji
wybranej przez studenta/studentke do realizacji praktyki zawodowej — 10 godzin.

- Zapoznanie sie z zasadami tworzenia i obiegu dokumentacji, w instytucji wybranej przez
studenta/studentke do realizacji praktyki zawodowej — 10 godzin.

- Poznanie pracy przewodnika/osoby zaangazowanej w promocje i popularyzacje dziedzictwa

kulturowego — 10 godzin.
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- Przygotowanie sie do roli pracownika instytucji wybranej do realizacji praktyki zawodowej,
stosujacego w swej pracy zawodowej réznorodne zrodta informacji, umiejgcego aktywnie pracowac w
zespole, w celu ochrony dziedzictwa narodowego — 15 godzin.

Student/Studentka zobowigzany/a jest prowadzi¢ na biezgco dziennik praktyk.

lll Zaliczenie praktyki

Praktyke zalicza instytutowy opiekun praktyk studenckich na podstawie:

Pisemnej opinii i oceny wystawionej przez opiekuna praktyki.
Arkusza osiggnietych efektow uczenia sie: praktyki zawodowej.
Zaswiadczenia o odbyciu praktyki studenckie;.

Ankiety hospitacji praktyk niedydaktycznych

Student/Studentka powinien/powinna zaliczy¢ praktyke do korica Il roku studiéw.



